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ANEXO 1
[bookmark: _GoBack]FORMATO DE ADQUISICIÓN POR COMPRA
                    
               ESTE FORMATO NOS PERMITE DE MANERA EFICAZ ATENDER SU SOLICITUD
	
AUTOR
	
EDICION
	
EDITORIAL
	
TITULO 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


LOS TIPOS DE MATERIAL SON  LIBRO, PUBLICACION, SERIADA, MATERIAL, CARTOGRAFICO  AUDIOVISUAL, FOLLETO, MICROFORMAS Y ARCHIVO

                                ¿Cuál es el  motivo para solicitar este material?
Trabajo de investigación 


Intereses personal 
Trabajo académico 

Desarrollo de actividades laborales



                                                                         





ANEXO 2
ADQUISICIÓN POR CANJE


Acta No. 001 
Bogotá, --- de --- del 20( ) 
XXXX 



Por medio de la presente me dirijo a usted, con la finalidad de establecer un convenio de canje de material bibliográfico con la Institución que usted dirige ya que algunos de los materiales han sido editados por ustedes. 
Por medio de éste convenio específicamente se solicita el canje de la publicación titulada _______________________________________________________________ y a cambio ofrecemos ___________________________________________________ 
Al respecto y con fines de beneficio mutuo, la vigencia de éste convenio será anual a partir de ésta fecha. 
Sin otro particular y esperando contar con el apoyo para llevar a cabo éste convenio, le envío un cordial saludo. 


Cordialmente  



------------------------------------ 
DIRECTOR DE BIBLIOTECA





ANEXO 3
FORMATO DE ADQUISICIÓN POR DONACIÓN VOLUNTARIA

Entidad_______________ Nombre_____________ Tipo de material__________________
Fecha de donación ____________ Dirección ___________________Teléfono:_____________

	Titulo
	Autor
	Edición
	Editorial

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



                             





Observaciones:


Recibe                                                                                                entrega:
_____________________                                                             ______________________




Acta No. 001 
Bogotá, --- de --- del 20( ) 
XXXX 




Acta de Recepción de material por Donación


Yo ---------------------------------------- identificado con C.C  NIT N° ------------------------------ voluntariamente y sin ningún interés de retribución comercial o de cualquier tipo, cedo todos los derechos del material dado en donación a la Biblioteca de  ___________________para su préstamo y uso en pro del crecimiento y aprovechamiento intelectual de la comunidad.


_______________________
Firma
Nota: Todo material recibido en donación se someterá al proceso de selección de acuerdo con las políticas de Desarrollo de Colecciones del Departamento de la Biblioteca.

Recibido por:                                                                       Cargo:

PILAR MORA                      LUZ MERY REY                                   EDWIN SOSSA
 FECHA: JUNIO/22/2013           FECHA: JUNIO /22 /2013                               FECHA:
ELABORADO                    ELABORADO                                      REVISADO
                                                                                                                                   Anexo formatos de adquisición con fines educativos
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